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Atendimento:

Secretaria

SERVICOS ACADEMICOS

-Entrada de Aproveitamento de Estudos.

- Atestado de Conclusdo de Curso (PDA/AVA).
- Atestado de Matricula (PDA/AVA).

- Colacdo de Grau Antecipada (PDA/AVA).
-Colacdo de Grau Especial (PDA/AVA).

- Retirada/Ajuste de Diploma.

- Efetivacdo/Ajuste de Matricula.

-Entrega de Documentos (PDA/AVA).

- Histérico Escolar (PDA/AVA).

-Informativo de Mensalidades para IRPF (PDA/AVA).

- Matricula para Portador de Diploma.

- Ativacdo de Rematricula por Trancamento,
Evasdo ou Cancelamento.

- Correcdo ou Atualizacdo de nome.

- Transferéncia Interna ou Externa.

-Mudanca de Modalidade/Dia de Curso.
-Solicitacdo de Cancelamento de Matricula.
-Solicitacdo de Suspensdo de Cancelamento de
Matricula.

-Solicitacdo de Trancamento de Matricula.
-Solicitacdo de Suspensdo de Trancamento de

Matricula.

- Estégio N&o Obrigatdério - Cadastro, Acompanhamento

e Liberacdo de Documentacdo.

SERVICOS FINANCEIROS

- Emissdo de Boletos (PDA/AVA).

- Ajuste de Bolsas.

- Apoio & Negociacdo de Débitos.

Atendimento:

Coordenacao

SERVIGOS ACADEMICOS

- Ajustes de Grade Semestral - inclusdo/exclusdo de
Dependéncias ou Adaptacoes.

-Revisdo de Aproveitamento de Estudos - apds envio
de Extrato de Aproveitamento pela Secretaria.

- Matricula Tardia — orientacdo e ajuste de Disciplinas e Provas
Especiais (via Aula de Ambientacdo).

-Solicitacdo de Regime Especial de Provas ou Atividades.
-Revisdo/Contestacdo de notas (provas e avaliacoes).

ATIVIDADES ACADEMICAS

- Estégio Curricular Obrigatério - Cadastro de Convénio,
Associacdo, Acompanhamento, Liberacdo de Documentos
e Envio de Relatérios.

- Atividades Complementares Obrigatdrias — Suporte ao
envio e controle de carga hordria.

- Aulas Praticas — Orientacdo, controle e Regimes Especiais.




